PROTOKOL KONTROLI

I. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej.

Na podstawie Rocznego planu kontroli na rok 2016 stanowigcego zatgcznik do
Uchwaty Nr 8/2016 z dnia 18.03.2016r. Rady Nadzorczej ,Wodociggi Stupsk™ sp. z o.0.
oraz art. 219 § 1, 4 i 5 ustawy z dnia 18.09.2000r. Kodeks spotek handlowych (t.j. Dz.U. z
2016r. poz.1578 ze zm.) Rada Nadzorcza spotki ,Wodociagi Stupsk” sp. z 0.0. , ul. Elizy
Orzeszkowej 1, 76-200 Stupsk przeprowadzita kontrole w spoice.

Il. Imie i nazwisko osoby lub os6b przeprowadzajacych kontrole.

Kontrole przeprowadzit cztonek Rady Nadzorczej ,Wodociagi Stupsk” sp. z 0.0. — |zabela
Hubert.

lll. Okreslenie dat rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych.

Kontrole rozpoczeto w dniu 23.X1.2016r. zakoriczono w dniu 30.XI1.2016r.
Czynnosci kontrolne prowadzone byly w dniach 23-25.X1.2016r.

IV. Okreslenie przedmiotu kontroli oraz okresu objetego kontrolg.

Kontrola przeprowadzona byta w temacie sposobu wykorzystania s$rodkéw
finansowych przewidzianych na potrzeby reprezentaciji,
za okres styczen — pazdziernik 2016r.
Kontroli podlegaty nastepujace dokumenty:
— faktury wydatkoéw reprezentacyjnych poniesionych za miesiac czerwiec 2016r.
— kartoteka zapisow ksiegowych konta 460-07-N i 460-07-T, dla okresu od
01.01.2016 do 31.10.2016r.
— plan kont — analityka za 2016 rok,
— plan kosztéw rodzajowych na rok 2016 — aktualizacja X.2016r.
Wyjasénien udzielata: Pani Alina Zimnicka — Gtéwna ksiegowa, cztonek zarzadu.

V. Opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego ze wskazaniem na
podstawy dokonanych ustalen, stwierdzone nieprawidlowosci oraz osoby
odpowiedzialne za ich powstanie.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych dokonano nastepujacych ustalen:

1. Ustalenia ogélne (krétka charakterystyka obszaru objetego kontrolg).

Kontrola objeto sposdéb wykorzystania $rodkéw finansowych przewidzianych na
potrzeby reprezentacji. W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano analizy
dokumentacji (m.in. regulacji wewnetrznych, dokumentéw finansowo-ksiegowych,
sprawozdawczos$ci) oraz weryfikacji rzetelnosci informacji. Dla potrzeb kontroli
szczegobtowej analizie poddano dokumenty finansowe za miesigc czerwiec 2016r.
W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, ze polityka rachunkowos$ci spétki nie
zawiera szczegoélnych uregulowann dotyczacych wydatkéw reprezentacyjnych.
Podstawa do kwalifikowania okreslonych wydatkdw na cele reprezentacyjne jest
ustawa o podatku dochodowym od oséb prawnych, natomiast zasadnos¢ zakupow
jest akceptowana przez zarzad na podstawie wnioskéw pisemnych — dla zakupow
jednorazowych powyzej 500 zt lub na podstawie decyzji w postaci polecenia
stuzbowego.



2. Ustalenia szczegolowe (ustalenia dokonane w toku kontroli poszczegdinych
dokumentow).

Z zatwierdzonego i aktualnego planu kosztéw rodzajowych na rok 2016 wynika, ze
koszty reprezentacji w spéice zaplanowano na poziomie 50.000 z. W wyniku
analizy sprawozdan ustalono, ze poziom kosztéw w latach 2014 — 2016 miat
tendencje malejgca, spadat rowniez ich % udziat w kosztach rodzajowych ogotem.

wzt UBIEGLEGO
2014 53.437,78 - 0,14 -
2015 50.902,93 -2.534,85 0,13 -0,01
2016/PLAN 50.000,00 -902,93 0,12 -0,01

W ewidencji ksiegowej wydatki z tytutu reprezentacji zaliczane sa do kosztow
dziatalno$ci operacyjnej. Uimowane sg na koncie zespotu 4 jako ,Pozostate koszty”
i podzielone na reprezentacje i reklame. Zgodnie z obowigzujgcym w spofce planem
kont koszty reprezentacji ujmowane sa na koncie bilansowym ,460 — pozostate
koszty” z wyrdznikiem ,07 — koszty reprezentacji”.
Wydatki na reprezentacje w wigkszosci przypadkéw nie sg uznawane za koszty
uzyskania przychodéw, dlatego tez prowadzona jest szczegotowa analiza na co
zostaty one poniesione, po czym s3a klasyfikowane do jednej z dwoch grup:

,N - niestanowiacych kosztéw uzyskania przychodu

T — stanowiacych koszty uzyskania”.
Z kartoteki zapisow ksiegowych dla okresu styczen — pazdziernik 2016r. wynika, ze
we wskazanym okresie spotka na planowane 50.000 zt poniosta wydatki w wys.
38.619,56 zt (77,24%). Poziom wydatkéw w poszczegdlnych miesigcach prezentuje
ponizsza tabela:

KOSZTY REPREZENTACJI W OKRESIE STYCZEN-PAZDZIERNIK 2016 AN

gt uigxmrg%%izgu Kgg?”;‘g%gﬁ“ﬁ“ EACZNIE ZA MIESIAC I:%%AZ%?(‘{JAESEUD
styczen -z 164,88 zi 164,88 zt 164,88 zt
luty -z 7 835,05 zt 7 835,05 =zt 7 999,93 zt
marzec 33,29 zt 432416 zt 4 357,45 z 12 357,38 zt
kwiecien -zt 1 828,72 zt 1828,72 zt 14 186,10 zt
maj -zt 5 346,25 zt 5 346,25 z 19 532,35 zi
czerwiec -z 6 169,81 zt 6 169,81 zt 25702,16 z
lipiec 180,48 zt 842,07 zt 1022,55 zt 2672471 z
sierpien -z 1138,83 zt 1 138,83 zt 27 863,54 zt
wrzesien -zt 7 236,24 zt 7 236,24 zt 35 099,78 zt
pazdziernik -zt 3519,78 zt 3519,78 2t 38 619,56 zi

Razem: 213,77 zt 38 405,79 zt 38 619,56 zi




W ramach kontroli szczegétowej analizie poddano wydatki reprezentacyjne za
miesigc czerwiec 2016r. Wydatki w tym miesigcu wyniosty 6.169,81 zt, co stanowi
16,06% poniesionych kosztéw ogotem w okresie objetym kontrola tj. I-X br.
Zestawienie poszczegdlnych dokumentéw stanowiacych podstawe zapisdéw

ksiegowych przedstawia ponizsza tabela:

DATA DATA KWOTA OKRESLENIE
OPERACJI e aancn i i DOWODU WYDATKU WYDATKU e
4 na potrzeby
kompozycja :
17.06.2016 18/06/2016 10.06.2016 105,00 | | viatow cietych zgromadzenia
wspolnikow
W z okazji dnia dziecka -
22.06.2016 | FP1514/04957/06/16/01 | 01.06.2016 65,38 cukierki steiska fifnown
22.06.2016 70/06/2016 06.06.2016 1968,00 | D9OPSY 21090 | gagsety reklamowe
22.06.2016 74/06/2016 07.06.2016 1845,00| 23P5eAI2 1090 | gagsety reklamowe
na potrzeby
28.06.2016 FA/8662/2016/2480 10.06.2016 64,79 owoce zgromadzenia
wspalnikow
na potrzeby
28.06.2016 | FP1051/03196/06/16/04 | 10.06.2016 9,56 owoce zgromadzenia
wspolnikow
na potrzeby
28.06.2016 7520/211/20160610 10.06.216 113,67 kawa zgromadzenia
wspdinikéw
na potrzeby
28.06.2016 | FAK/05993/2016/0132 | 09.06.2016 18,08 mleko S —
na potrzeby Centrum
30.06.2016 87/06/2016 14.06.2016 146,30 | wydruk dyploméw Edukacii Ekologiczne
40-lecie przedszkola
30.06.2016 49/2016 14.06.2016 100,00 kwiaty Nr12
"Niezapominajka"
na poftrzeby
30.06.2016 F/005873/16 15.06.2016 26,50 kawa oczyszczalni $ciekéw
. na potrzeby
30.06.2016 95804928/06/16 15.06.2016 9,96 cukier sekretariatu
na potrzeby
30.06.2016 118/VAT/16 10.06.2016 57,98 ciasto zgromadzenia
wspolnikdw
30.06.2016 26/04/2016 12.04.2016 1639,59 n:g:ﬁ::m gadzety reklamowe
Razem: 6 169,81

Wszystkie w/w wymienione dokumenty spetniaja wymogi dowodow ksiegowych,
oraz kazdorazowo:

— opisane zostaly przez osobe merytorycznie odpowiedzialng, ktéra

wskazata cel dokonanego zakupu/ustugi, co potwierdzita podpisem,

— sprawdzone zostaty pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-
rachunkowym przez upowaznione osoby,

— posiadajg adnotacje osoby odpowiedzialnej, ze zakupu/ustugi

dokonano zgodnie z regulaminem zamowien publicznych,




— zatwierdzone do wyptaty zostaly przez gtéwnego ksiegowego oraz
prezesa spofki.

Rzetelne opisywanie faktur dokumentujgcych wydatki na reprezentacje, okreslenie
ich zwigzku z dziatalnoscig prowadzona przez spétke utatwia w ocenie
kontrolujgcego klasyfikowanie wydatku za koszt reprezentacji. Poniewaz nie
istnieje jeden uniwersalny miernik, ktéry jednoznacznie ocenia charakter i
okolicznosci ponoszonych kosztéw reprezentacji to kazdorazowo dokonywana jest
analiza wydatkéw i ocena pod wzgledem kwalifikacji ich do kosztéw uzyskania
przychodow.
Z uwagi na brak ustawowej definicji pojecia ,reprezentacja” organy skarbowe w
swoich rozstrzygnieciach czesto odwotywaty sie do tzw. definicji stownikowych i
wskazywaty np. ze ,reprezentacja” to okazato$¢, wystawno$¢, dziatanie zmierzajgce
do stworzenia i utrwalenia jak najkorzystniejszego wizerunku firmy poprzez wystroj
firmy, interesujgce logo, tablice informacyjne czy sposéb podejmowania
interesantow i kontrahentéw (Izba Skarbowa w Rzeszowie, 6 grudnia 2006r., 1S.1/2-
4231/22/06;Pomorski Urzad Skarbowy, 21 pazdzienika 2006r., DP/423-
0121/06/AK). Odnoszac sie do powyzszych definicji organy skarbowe uznawaty, ze
reprezentacja” sg m.in. wydatki na poczestunek w trakcie narad i zebrar czionkéw
organéw statutowych czy upominki dla kontrahentéw, ktére stuzg ksztattowaniu
wizerunku firmy oraz wiedzy o jej dziatalnosci i produktach, zachecajg do ich
nabycia, albo przedmioty zwyczajowo wreczane jako upominki. Za koszty
reprezentacji uznaje sie wiec, zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami prawnymi:
koszty ustug gastronomicznych, zakupu zywnosci oraz napojéw. Wszelkie drobne
upominki takie jak kubki, smycze, diugopisy czy kalendarze promocyjne opatrzone
logo spotki  stanowig rowniez koszty reprezentacji, jezeli stuza budowaniu
prestizowego wizerunku firmy.
Wszystkie poniesione koszty w okresie objetym szczegdtowa kontrolg mieszczg sig
w katalogu kosztow reprezentacyjnych. Spétka w sposob prawidtowy, zgodnie z
obowiazujacymi przepisami i procedurami klasyfikuje czeS¢ poniesionych
wydatkéw do kosztéw reprezentacii.

VI. Zalecenia.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowosci, w
zwigzku z czym nie wydano zalecen pokontrolnych.

VIl. Informacja o sposobie i terminie wniesienia przez kontrolowanego zastrzezen
co do ustalen zawartych w protokole oraz o prawie odmowy podpisania protokotu.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo wniesienia w terminie 14 dni
pisemnych zastrzezen do tresci protokotu.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo odmowy podpisania protokotu i
Ztozenia na te okoliczno$¢ stosownego wyjasnienia. Odmowa podpisania protokotu nie
stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez zesp6t kontrolny oraz realizacji przez
jednostke kontrolowana wydanych zalecen.



VIIl. Informacja w ilu egzemplarzach sporzadzono protokét.
Protokét sporzgdzono w dwoch jednobrzmigecych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

IX. Podpisy kontrolera i kierownika jednostki kontrolowanej oraz miejsce i data
podpisania protokotu.

_—Kantrolowany Kontrolujacy
s Frabole~Hirbt—
_____ e 30.44:4006.: ...

(data i podpis) (data i podpis)

Stupsk, dnia 30.12.2016r.

Wodociggi Stupsk Sp. z o.

U0,

iptyneto dnia __ 016 -12-30






