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DZIAL TERMIN ZALAT.

I. Nazwa i adres jednostki kontrolowane;.

Na podstawie Rocznego Planu Kontroli na 2019 rok stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr
26/2018 Rady Nadzorczej ,Wodociagi Stupsk” sp. z 0.0. z dnia 17 paZdziernika 2018 r. w sprawie
przyjecia rocznego planu kontroli na 2019 rok w Spotce ,Wodociagi Stupsk” sp. z 0.0., Rada
nadzorcza spoétki ,Wodociggi Stupsk” sp. z o0.0., ul. Elizy Orzeszkowej 1, 76-200 Stupsk
przeprowadzita kontrole w Spotce.

Il. Imie i nazwisko osoby lub oséb przeprowadzajacych kontrole.
Kontrole przeprowadzit cztonek Rady Nadzorczej ,,Wodociagi Stupsk sp. z 0.0.” - _

Ill. Okreslenie dat rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych.

Kontrole rozpoczeto w dniu 9.12.2019r. zakoriczono w dniu 30.12.2019r.

IV. Okreslenie przedmiotu kontroli oraz okresu objetego kontrolg.

Kontrola przeprowadzona byta w zakresie rozliczenia wydatkéw na podréoie stuzbowe w 2018
roku.
Kontroli podlegaty nastepujgce dokumenty:
— kartoteki zapiséw ksiegowych za okres styczen — grudzien 2018,
— zestawienie ewidencji podrozy stuzbowych z 2018 roku,
— polecenia wyjazdu stuzbowego wraz z dokumentami rozliczeniowymi tj. fakturami,
rachunkami, biletami i innymi dokumentami potwierdzajagcymi poniesione przez
pracownikéw koszty.

Wyjasnien udzielata Pani ||| - Gtowna ksiegowa, cztonek zarzadu.

V. Opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego ze wskazaniem na podstawy
dokonanych ustalen, stwierdzone nieprawidiowosci oraz osoby odpowiedzialne za ich
powstanie.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych dokonano nastepujacych ustalen:
1. Ustalenia ogdlne (krdtka charakterystyka obszaru objetego kontrolg).

Kontrolg objeto koszty poniesione w 2018 roku przez Spétke na podrdze stuzbowe. Ocene
realizacji wydatkdow przeprowadzono w oparciu o dokumenty Zrédtowe tj. polecenia
wyjazdow stuzbowych oraz dokumenty potwierdzajgce poniesione i uzasadnione wydatki w
ramach rozliczanych wyjazdow stuzbowych.

2. Ustalenia szczegétowe (ustalenia dokonane w toku kontroli poszczegdlnych
dokumentow).

1) Obowigzek wyptaty przez pracodawce naleznosci przystugujacych pracownikowi
wykonujgcemu na jego polecenie zadania stuzbowe poza miejscowoscia, w ktorej
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2)

3)

znajduje sie siedziba pracodawcy, lub poza statym miejscem pracy na pokrycie kosztow
zwigzanych z podrézg stuzbowa wynika z art. 77° § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2019r. poz. 1040 ze zm.). W Spdice rozliczenie
kosztéw podrézy stuzbowej na obszarze kraju oraz poza granicami kraju odbywa sie na
zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzagdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej
(Dz.U z 2013r. poz.167). Rozporzadzenie to okresla wysokos$¢ oraz warunki ustalania
naleznosci, ktére przystugujg pracownikowi z tytutu krajowe] i zagranicznej podrdzy
stuzbowej.

Na podstawie w/w przepiséw delegowanym na podstawie wystawionych przez Spétke

polecen wyjazdéw stuzbowych w 2018 roku przystugiwaty:

a) diety;

b) zwrot kosztéw:

— przejazddw,

— dojazdow srodkami komunikacji miejscowe;j,

— noclegdw,

— innych niezbednych udokumentowanych wydatkéw, okreslonych lub uznanych
przez pracodawce odpowiednio do uzasadnionych potrzeb, w tym: optaty za
przejazd drogami pftatnymi i autostradami, postdj w strefie ptatnego parkowania,
miejsca parkingowe oraz inne niezbedne wydatki wigzgce sie bezposrednio z
odbywaniem podrézy krajowe] lub podrézy zagranicznej.

Spétka prowadzi szczegétowqy Ewidencje podroézy stuzbowych. Wykaz ten w 2018 roku
zawierat nastepujace informacje:

a) imie i nazwisko pracownika,

b) nr polecenia wyjazdu stuzbowego,

c) miejscowosé docelowg wyjazdu,

d) date wyjazdu (od — do),

e) cel wyjazdu,

f) srodek lokomocji,

g) tematyke (dot. szkolen i konferencji),

h) nazwe organizatora szkolenia, konferencji,
i) podmiot pokrywajacy koszty diet,

j)  podmiot pokrywajacy koszty noclegdw,

k) koszty diety,

I) koszty noclegdw,

m) koszty przejazdow,

n) inne koszty,

0) koszty wyjazdu stuzbowego ogétem.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze w roku objetym kontrolg wystawiono 152
polecenia wyjazdu stuzbowego a wydatki na ich rozliczenie wyniosty 13.289,94 zt. Z
kartoteki zapisow ksiegowych wynika, ze Spotka w 2018 roku poniosta koszty w kwocie
13.394,94 zt. Réznica w kwocie 105 zt dotyczy delegacji nr 177 z 2017 roku, ktéra
zostata rozliczona w miesigcu lutym 2018r.

Uzyskane dane ogdlne prezentuje ponizsza tabela:



ILOSC WYSTAWIONYCH POLECEN WYJAZDOW StUZBOWYCH, w tym: 152
Wyjazdy krajowe 140
Wyjazdy zagraniczne 10
Polecenia wyjazdu anulowane 2
KWOTA WYDATKOW PONIESIONYCH 13.289,94 zt

5) Wykaz delegacji stuzbowych wybranych do szczegétowej kontroli za 2018 rok
prezentuje tabela stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego protokotu.

6) Szczegdtowej kontroli poddano 10 polecen wyjazdow stuzbowych (w tym 3 zagraniczne)
wraz z niezbednymi dokumentami rozliczeniowymi. Badana proba stanowi:
— 0ok.7% zrealizowanych i rozliczonych wyjazdéw stuzbowych ogétem w 2018r.,
— 5% zrealizowanych i rozliczonych wyjazddéw stuzbowych krajowych,
—  30% zrealizowanych i rozliczonych wyjazdow stuzbowych zagranicznych.

7) W wyniku weryfikacji dokumentow ustalono:

a) koszt rozliczenia delegacji wynosi 6.117,61 zt, co stanowi 46% kosztéw ogdtem
poniesionych w 2018 roku,

b) koszty poszczegdlnych delegacji rozliczono zgodnie z zasadami w/w rozporzadzenia,

c) koszty wyliczono wg obowigzujacych stawek diet i kosztéw przejazdu, w
przedstawionych dokumentach nie stwierdzono btedéw rachunkowych,

d) do delegacji zatagczono dokumenty stanowigce podstawe rozliczenia i stosowne
oswiadczenia,

e) wszystkie delegacje rozliczono i zatwierdzono do wyptaty,

f) kwoty rozliczenia poszczegoélnych delegacji s zgodne z ewidencjg ksiegows.

V1. Zalecenia.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowosci, w zwigzku
z czym nie wydano zalecen pokontrolnych.

VIil. Informacja w ilu egzemplarzach sporzadzono protokét.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

IX. Podpisy kontrolera i kierownika jednostki kontrolowanej oraz miejsce i data podpisania
protokotu.

Kontrolowany: Kontrolujacy:

Informacja o wytgczeniu jawnosci informacji publiczne;

na podstawie art. 8 ust. 5 o dostepie do informacji publiczne;j

(tj. Dz. U. 2 2019 r. poz. 1429).

Podstawa prawna wytgczenia jawnosci:

Art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1429).

Art. 24 rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.).

Podmiot, ktérego dotyczy wytgczenie jawnosci: ochrona prywatnosci osob fizycznych.

Zakres wylgczenia: imiona i nazwiska osob fizycznych.

Osoba dokonujgca wytgczenia jawnosci: Inspektor Ochrony Danych Piotr Pigtak
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Piotr
Pole tekstowe
Informacja o wyłączeniu jawności informacji publicznej
na podstawie art. 8 ust. 5 o dostępie do informacji publicznej
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429).
Podstawa prawna wyłączenia jawności:
Art. 5 ust. 2  ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429).
Art. 24 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.).
Podmiot, którego dotyczy wyłączenie jawności: ochrona prywatności osób fizycznych.
Zakres wyłączenia: imiona i nazwiska osób fizycznych.
Osoba dokonująca wyłączenia jawności: Inspektor Ochrony Danych Piotr Piątak
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