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l. PRZEPISY WSTEPNE
§1

1. Ninigjszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania przez ,Wodociggi Stupsk” Sp. z o.0.
z siedzibg w Stupsku zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane we wszystkich wypadkach,
kiedy Spotka nie jest zobowigzana do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (tj.. Dz. U. z 2013 r,, poz. 907 z pdzn. zm.) lub innych aktow prawa
regulujgcych udzielanie zamowien, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W sytuacjach, gdy Spdtka zobowigzana jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (tj.. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.) lub innych aktow prawa
regulujacych udzielanie zaméwien, zastosowanie majg te przepisy prawa.

§2
1. Udzielanie zaméwien w imieniu Spétki nastepuje zgodnie z zasadami reprezentacji okreslonymi
w Umowie Spdtki lub powszechnie obowigzujacych przepisach prawa.

2. Prezes Zarzadu akceptuje kazdy wniosek o udzielenie zamowienia. W przypadku nieobecnosci
Prezesa Zarzadu wniosek akceptowany jest przez Cztonka Zarzadu.

§3

Inicjatywa w sprawie udzielenia zaméwienia nalezy do Prezesa Zarzadu, Cztonka Zarzadu, kierownikow
komorek organizacyjnych oraz do pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach.

§4
1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia moze zosta¢ przeprowadzone w ramach procedury peinej
lub uproszczone;.

2. Prezes Zarzadu uprawniony jest do zastosowania innej procedury lub trybu udzielania zamowien
anizeli wynikajacego z niniejszego Regulaminu. W przypadku nieobecnosci Prezesa Zarzadu
uprawnienie to przystuguje Cztonkowi Zarzadu.

§5

Przewiduje sie uczestniczenie Spotki w porozumieniach w sprawie wspdlnego przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§6

llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1) Zamawiajacym lub Spéice — nalezy przez to rozumie¢ ,Wodociagi Stupsk” Sp. z o0.0.
z siedzibg w Stupsku,

2) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Zamawiajacego,

3) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamoOwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

ISO - Zintegrowany System Zarzadzania wprowadzony i stosowany w Spotce,




5) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

6) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy,

7) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych, w tym okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 2c ustawy Pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za
pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,

8) obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robét budowlanych w
zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetniat
funkcje gospodarczg lub techniczng,

9) procedurze uproszczonej — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie majgce na celu
udzielenie zamowienia na dostawy lub ustugi o wartosci szacunkowej netto do 200.000 zt,
na roboty budowlane o wartosci szacunkowej do 500.000 z,

10) procedurze pelnej - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie majgce na celu udzielenie
zamowienia na dostawy lub ustugi o wartosci szacunkowej netto przekraczajacej 200.000
z}, na roboty budowlane o wartosci szacunkowej przekraczajacej 500.000 1,

11) sytuacji awaryjnej — nalezy przez to rozumie¢ sytuacje nagta, nieprzewidywalng przy
biezacym planowaniu zakupdw oraz wymagajacg niezwtocznej realizacji,

12) umowie ramowej — nalezy przez to rozumie¢ umowe okreslajacg warunki udzielania
pojedynczych zamowien skladajacych sie na przedmiot umowy ramowej, jakie moga
zostaé udzielone w danym okresie, w szczegolno$ci cen i, jezeli zachodzi taka potrzeba,
przewidywanych ilosci,

13) dniu roboczym - nalezy przez to rozumie¢ dni tygodnia oprocz sobdt, niedziel i dni
ustawowo wolnych od pracy,

14) ZS| - Zintegrowany System Informatyczny w Spotce ,Wodociagi Stupsk” Sp. z 0.0.,
15) Pl - Dziat Inwestycji w Spoice ,Wodociagi Stupsk” Sp. z 0.0.,

16) DA - Dziat Zakupdw w Spoice ,Wodociagi Stupsk” Sp. z 0.0.,

17) Ustawa Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych

I ZASADY SKLADANIA WNIOSKOW W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA
§7

1. Osoby, ktorym przystuguje inicjatywa w sprawie udzielenia zamowienia, w wypadku stwierdzenia
potrzeby zamowienia robot budowlanych, dostawy lub ustugi w zwiazku z zadaniami realizowanymi
przez podlegta im komodrke organizacyjna lub na samodzielnym stanowisku pracy, sporzadzajg
wniosek o udzielenie zamowienia stanowiacy formularz ZP-01-02 stosowany w ramach 1SO. Wzor
wniosku o udzielenie zaméwienia stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

2. W celu zamawiania celowych z punktu widzenia dziatalnoci Spotki dostaw lub ustug o wartosci nie
przekraczajacej kazdorazowo 500 zt netto osoby, ktorym przystuguije inicjatywa w sprawie udzielenia
zamowienia, uprawnione sg do samodzielnego dokonywania takich zaméwien bez koniecznosci
sporzadzania wniosku zakupowego. Niniejsze postanowienie stosuje sie rowniez do zamawiania
ustug lub dostaw w sytuacjach awaryjnych o wartosci nie przekraczajacej kazdorazowo kwoty
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w wysokosci 10.000 zt.
§8

Osoba wnioskujgca o udzielenie zamowienia zobowigzana jest sprawdzi¢ przed sporzadzeniem
wniosku zakupowego lub dokonaniem samodzielnego zakupu, czy nie jest mozliwa realizacja
zamowienia przy wykorzystaniu Srodkéw lub zasobow Spotki. Dotyczy to réwniez zakupdw
dokonywanych bez konieczno$ci sporzadzania wniosku zakupowego, tj. wniosku o udzielenie
zamowienia, o ktorym mowa w § 7 ust. 1.

Osoba, o ktorej mowa w ust. 1 zobowigzana jest do opisania przedmiotu zaméwienia w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocq dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na oszacowanie
zamowienia lub sporzadzenie oferty.

§9

. Wypetnione i podpisane wnioski, o ktorych mowa w § 7 dotyczace dostaw, ustug lub robot

budowlanych nalezy sktada¢ odpowiednio w Dziale Zakupéw (DA) lub Dziale Inwestycji (PI) w celu
ich zaopiniowania pod wzgledem wymaganego trybu postepowania.

Whioski zaopiniowane zgodnie z ust. 1 kierowane sg do Gléwnego Ksiegowego w celu dokonania
oceny co do zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacje zamowien objetych wnioskami.

Whnioski zaopiniowane zgodnie z ust. 1 i 2 kierowane sg do Prezesa Zarzadu w celu podjecia decyzji
0 ich realizacji.

§10

We wniosku o udzielenie zaméwienia osoba wnioskujgca moze wystapi¢ o wyrazenie zgody na
zawarcie umowy bez zachowania formy pisemnej, uzasadniajac wniosek w tym wzgledzie. Decyzje w
tej sprawie podejmuje Prezes Zarzadu.

i
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§11
W Spotce prowadzony jest przez pracownikow Sekretariatu Rejestr Zamowien w formie
elektronicznej.

Pracownik Sekretariatu rejestruje zaakceptowany wniosek o udzielenie zaméwienia w Rejestrze
wprowadzajac odpowiednig informacje w ZSI.

Informacja w Rejestrze obejmuje wskazanie: osoby wnioskujgcej, przedmiot zamowienia, procedure
zamowienia oraz wartos¢ szacunkowg zamowienia.
§12

Zarejestrowany wniosek o udzielenie zamowienia kierowany jest do realizacji odpowiednio do:
1) Dziatu Zakupow (DA) - w zakresie zamowienia ustug lub dostaw,

2) Dzialu Inwestycji (Pl) - w zakresie zamoéwienia robét budowlanych oraz ustug i dostaw
zwigzanych z prowadzonymi przez Pl inwestycjami.

Kierownicy dziatow, o ktérych mowa w ust. 1 odpowiedzialni sg za prawidlowe i terminowe
przeprowadzenie procedury udzielenia zamoéwienia, w tym za przygotowanie ogloszenia



0 zamowieniu, warunkéw zamowienia oraz projektu umowy o udzielenie zamowienia. Do
kompetencji tych kierownikow nalezy wnioskowanie do Prezesa Zarzadu o powotanie komisji
przetargowej oraz zaproponowanie sktadu komisji. W przypadku powotania komisji przetargowe;,
odpowiedzialnos¢ za prawidtowe i terminowe przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia
spoczywa na Przewodniczacym Komisji przetargowej.

OPIS | 0SZACOWANIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
§13

. Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie

doktadnych i zrozumiatych okre$len, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Opis dokonywany jest przez komoérke lub osobe sporzgdzajacg
wniosek o udzielenie zamowienia.

. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory mogtby utrudnia¢ uczciwg

konkurencje.

§ 14

. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia przy wykorzystaniu
opublikowanych i ogdinodostepnych branzowych katalogow cen lub poprzez przeprowadzenie
badania rynku tj. uzyskanie informacji od potencjalnych dostawcow/wykonawcow w formie rozmowy
telefonicznej, wiadomosci elektronicznej potwierdzonej sporzadzeniem stosownej notatki.
Szacowania dokonuje wnioskodawca przy ewentualnym udziale i wsparciu Dzialu Zakupdéw lub
Dzialu Inwestycii.

. Przedmiot zambwienia moze zostaC opisany poprzez wskazanie, w szczegdlnosci, nazw

producentow, znakow towarowych, patentdw i pochodzenia, jesli jest to uzasadnione specyfikg
przedmiotu zamowienia, badz specyfikg dziatalnosci prowadzonej przez zamawiajacego i nie mozna
opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomoca dostatecznie doktadnych okreslen.

§15

. Zakazuje si¢ dzielenia na czesci lub obnizania wartosci zamowienia w celu uniknigcia stosowania

ustawy Pzp lub przepisow wewnetrznych odnoszacych sie do poszczegdélnych trybdéw postepowania.

. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo jest

taczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju, udzielonych w terminie roku kalendarzowego.

. Jezeli zaméwienia udziela sie na czas:

1) nieoznaczony, wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
48 miesiecy wykonywania zamowienia,

2) oznaczony nie diuzszy niz 12 miesiecy, wartoScig zamdwienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamdwienia,

3) oznaczony diuzszy niz 12 miesigcy, wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia, a w przypadku zamdwien, ktérych
przedmiotem sg dostawy nabywane na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu,
rowniez z uwzglednieniem wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zaméwienia.
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Jezeli Spétka przewiduje udzielenie zamdwien uzupetniajacych, przy ustalaniu wartoSci
szacunkowej zaméwienia uwzglednia sie wartos¢ zamowien uzupetniajacych.

Jezeli Spotka dopuszcza mozliwos¢ skiadania ofert czesciowych albo udziela zaméwienia
w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania, wartoscig zamowienia
jest faczna warto$¢ poszczegoinych czesci zamowienia.

Warto$cig szacunkowg umowy ramowej jest taczna warto§¢ zamowien, ktorych Spotka zamierza
udzieli¢ w okresie trwania umowy ramowe.

§16

Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuije sie nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub
ustugi i nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania, jezeli przedmiotem
zamowienia sg roboty budowlane, z zastrzezeniem ust. 6.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wptyw na
dokonane ustalenia, wnioskodawca przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zamowienia.

Warto$¢ szacunkowa zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie wartosci przyjetej w
Wieloletnim planie rozwoju i modernizacji urzadzehn wodociagowych i urzadzen kanalizacyjnych,
chyba ze zamawiana robota budowlana nie zostata uwzgledniona w tymze planie lub przyjeta
warto$¢ nie odpowiada cenom rynkowym.

Ceny okreslone w euro przeliczane sg na podstawie kursu okreslonego w rozporzadzeniu wydanym
na podstawie art. 35 ust. 3 Pzp.

Jezeli zamowienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig szacunkowg
zamowienia sa optaty, prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczenia.

Jezeli zamoOwienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartosci
szacunkowej zamowienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego zamowienia
z uwzglednieniem prawa opcji.
KOMISJA PRZETARGOWA
§17

. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika zamawiajacego, kiory moze zostac

powotywany do oceny spekhienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert, sktadajacym sie z co najmniej 3 0s6b -
Przewodniczacego, Sekretarza oraz Cztonka.

Kierownik zamawiajacego moze takze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych, niz
okreslone w ust. 1, czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz czynno$ci zwigzanych
zZ przygotowaniem postepowania o udzielenie zamowienia.

Komisja przetargowa powolywana jest zarzadzeniem Prezesa Zarzadu lub Czionka Zarzadu
- w przypadku nieobecnosci Prezesa Zarzadu, w ktorym okresla sie w szczegdlnosci sktad osobowy
komisji oraz zakres jej obowigzkow.

Do okre$lenia organizacji, trybu pracy oraz zakresu obowigzkow poszczegoinych czionkow komisji
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przetargowej stosuje sie postanowienia niniejszego Regulaminu, chyba Zze co innego wynika
z zarzadzenia Kierownika Zamawiajacego.

§18

Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia Kierownikowi zamawiajgcego propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz wystepuje do
Kierownika zamawiajacego z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia.

§19

Do zadan Przewodniczacego Komisji przetargowej nalezy w szczegdlno$ci:

1)

organizowanie prac komisji,

prowadzenie posiedze Komisji przetargowej, podziat miedzy czionkéw komisji
przetargowej czynnosci podejmowanych poza posiedzeniami,

nadzorowanie prawidtowego prowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia, w tym
prowadzenia dokumentacji postepowania,

informowanie Prezesa Zarzadu o problemach zwigzanych z pracami Komisji przetargowej
w toku postepowania o udzielenie zamowienia,

wnioskowanie 0 odwolfanie czionka Komisji w przypadku nieusprawiedliwionych
nieobecnosci na posiedzeniach Komisji.

§20

Do zadar Sekretarza Komisji przetargowej nalezy w szczegoInosci:

opracowanie ogtoszenia o postepowaniu lub zaproszenia,

opracowanie Warunkow Zamowienia,

prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia,

prowadzenie rejestru Wykonawcow, ktdrzy pobrali dokumenty zwigzane z postepowaniem,
przyjmowanie i rejestrowanie zapytan oraz przygotowywanie projektow wyjasnien,
wysytanie wnioskow, ogloszen i innych dokumentow przygotowanych przez Komisje,
wyznaczanie terminow posiedzen Komisji przetargowej w konsultacji z pozostatymi
czionkami.

§ 21

Czlonkowie Komisji majg prawo do:

1)
2)

wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca Komisji,

przedstawienia zastrzezen, jezeli dokument lub decyzja, bedaca przedmiotem prac Komisji,
W jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomytki,

zgloszenia, w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen do Przewodniczacego Komisji
przetargowej, zwigzanych z czynnosciami Komisji.



§ 22

1. W skiad Komisji przetargowej nie moga wchodzi¢ osoby podlegajace wytaczeniu, to jest osoby
ktore:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia,

2) pozostajg w zwigzku matzefiskim albo w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo sg
zwigzani z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpcg prawnym
lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

3) przed uplywem trzech lat od dnia wszczecia postepowania pozostawaty w stosunku pracy
lub zlecenia z Wykonawcg albo byly czlonkami organdw zarzadzajgcych lub organow
nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

4) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci,

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

2. Niezwlocznie po otwarciu ofert cztonkowie Komisji przetargowej sktadajg oswiadczenia dotyczace
wystepowania okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 1, stanowigce zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

§23
1. Odwotanie Czionka Komisji przetargowej w toku postepowania o udzielenie zamowienia moze
nastapi¢ w przypadku wystapienia ktérejkolwiek z ponizszych sytuacii :
1) wystapienia okolicznosci, o ktdrych mowa w § 22,

2) jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udzialu w pracach Komisji
przetargowej.

2. Wniosek o odwotanie Czlonka Komisji przetargowej sktada do Kierownika zamawiajacego
Przewodniczacy Komisji przetargowe.

3. Czlonkdw Komisji przetargowej, w tym Przewodniczacego, odwoluje si¢ zarzadzeniem Prezesa
Zarzadu lub Czionka Zarzadu - w przypadku nieobecnosci Prezesa Zarzadu, z jednoczesnym
powotaniem nowych osob w ilosci zapewniajacej minimalna liczbe czionkow Komisji przetargowe;.

V  DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA

§ 24

1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Dziat prowadzacy postepowanie (Pl badz DA) sporzadza
pisemny protokot zwany dalej ,protokotem” stanowigcy formularz ZP-01-03 stosowany w ramach
ISO. Wzér protokotu stanowi zataeznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

2. Do protokolu zatgczana jest:




1) lista obecnosci, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, w stosunku
do postepowan w ktorych przewidziane zostato publiczne otwarcie ofert,

2) informacja o wymaganych dokumentach, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.
§25

Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, pisemne zastrzezenia sktadane w toku
postepowania przez uczestnikow postepowania oraz inne dokumenty i informacje sktadane przez
Zamawiajacego i Wykonawcow, jak tez oryginat podpisanej umowy w sprawie zamowienia zatgczane sg
do dokumentow zwigzanych z udzielaniem danego zamowienia (akt sprawy).

Vi WARUNKI ZAMOWIENIA
§26

1. W celu przeprowadzenia postepowania Zamawiajacy sporzadza warunki zamowienia badz
specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia zwane w Regulaminie Warunkami Zamowienia.

2. Warunki zaméwienia sporzadzane sg przez Kierownika dziatu realizujgcego zamowienie. Za
merytoryczng jakos¢ Opisu Przedmiotu Zamowienia, a takze okreslenie terminow i warunkow jego
realizacji odpowiada takze Kierownik Dziatu wnioskujgcego o udzielenie zamowienia.

§ 27
Warunki Zaméwienia zawierajg w szczegolnosci:

1) nazwe i adres Zamawiajacego,

N

tryb udzielenia zaméwienia,

B W

)

)

) opis przedmiotu zamowienia,

) termin wykonania zaméwienia,
)

5) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkow,

6) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu,

7) wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami,
8) wymagania dotyczace wadium — jezeli jest wymagane,
9) termin zwigzania oferta,

10) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

11) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteribw oraz sposobu oceny ofert,

12) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - jezeli jest
wymagane,

: 13) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy,
\ ogdlne warunki umowy albo wzor umowy,




VIl WADIUM ORAZ ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
§28

1. W warunkach aukcji lub przetargu Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcow wniesienia wadium.
2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej z nastepujacych form:
1) pienigdz;
2) poreczenie bankowe;
) gwarancja bankowa;
4) gwarancja ubezpieczeniowa;
) weksel.

§29

1. Wadium ustala sie w wysokosci do 3% wartosci szacunkowej zamowienia.

2. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych lub udziela zamowienia w czesciach,
okresla kwote wadium dla kazdej z czeSci.

3. Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowier uzupelniajgcych, okresla kwote wadium dla
warto$ci zamowienia podstawowego.

4. Wadium wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego w ogloszeniu o zamowieniu, nie pozniej niz w dniu uptywu
terminu sktadania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu.

5. Wadium wniesione w pieniadzu przez Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana Zamawiajacy
zwraca niezwlocznie po zawarciu umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego umowy, jezeli
zadano jego wniesienia.

§30

1. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uplywem terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.

§ 31
Do zwrotu badz zatrzymania wadium stosuje sie przepis art. 704 § 2 kc.
§ 32

1. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego
dalej ,zabezpieczeniem".
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2.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli Wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

§33

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:

ro

1) pienigdz;

2) poreczenie bankowe lub poreczenie spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym
ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancja bankowa;

4) gwarancja ubezpieczeniowa;

5) poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 lit. b ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci,

6) weksel,
7) inna forma wskazana przez Zamawiajgcego.

§34

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wpltaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego.

Zabezpieczenie moze polega¢ na wstrzymaniu wyplaty okreslonej czesci wynagrodzenia
Wykonawcy do czasu wykonania przedmiotu zamdwienia lub uptywu okresu trwania rekojmi lub
gwarancji. W takim przypadku pozostata czes¢ wynagrodzenia wyptaca sie po wskazanym terminie,
chyba Zze dojdzie do zaspokojenia z niej roszczen Zamawiajacego wynikajgcych
z nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone
0 koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy Wykonawcy.

§ 35

Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej w ofercie
albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajgcego z umowy, jezeli
w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2% do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartoéci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy

§36

. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamoéwienia i uznania

przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.
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2. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci nie
moze przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia i jest ona zwracana nie pozniej niz w 15. dniu po
uptywie okresu rekojmi za wady lub gwaranciji jakosci.

VIl TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§37

1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia po przeprowadzeniu postgpowania w trybie:
1) przetargu nieograniczonego,
2) negocjacji z zachowaniem konkurencii,
3) zapytania ofertowego,
4) z wolnej reki.

2. Postepowanie w trybach wymienionych w ust. 1 pkt 3 i 4 prowadzone jest w procedurze
uproszczonej, do ktorej odnosi sie § 6 pkt 9 Regulaminu.

§38

Podstawowym trybem postepowania w peinej procedurze jest przetarg nieograniczony. Wymagane jest
uzasadnienie wyboru innego trybu.

IX OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
§39

Kierownik dziatu realizujacego zamoéwienie przygotowuje ogloszenie o zamowieniu, w ktorym
umieszczane sg informacje dotyczace m.in..

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;

he)

okreslenie trybu zamowienia;

(&%)

)
)
) adres strony internetowej, na ktdrej zamieszczone bedg warunki zamowienia;
)

4) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia, z podaniem informacji

o mozliwosci sktadania ofert czesciowych;
5) termin wykonania zamowienia;

6) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spefniania tych
warunkow;

7) informacje na temat wadium;

8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

9) miejsce i termin sktadania ofert;

10) termin zwigzania oferts;

11) informacje o zamiarze zawarcia umowy ramowej.

-13-




§40
1. Ogtoszenie 0 zaméwieniu zamieszczane jest na stronie internetowej Spétki oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Spolki.

2. W przypadku dotaczenia do ogloszenia Warunkéw Zamowienia, treSC ogloszenia mozna
ograniczy¢ do informacii, o ktorych mowa w § 42 pkt 1, 3, 5, 9 Regulaminu.

X PRZETARG NIEOGRANICZONY
§41
Postepowanie przetargowe prowadzone jest w ftrybie art. 70" - 70° kodeksu cywilnego

z zachowaniem ponizszych uregulowan:

1) przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym w odpowiedzi na ogloszenie
o zamowieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy;

2) Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego publikujac ogtoszenie
o zamowieniu, do ktérego dotaczane sg Warunki Zamdwienia.

§ 42

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na przygotowanie
i zloZenie oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz:

1) 7 dni od dnia ogtoszenia w przypadku dostaw i ustug,
2) 14 dni od dnia ogtoszenia jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane.

§43

Wykonawca sktada wraz z ofertg oéwiadczenia oraz dokumenty okreslone w ogtoszeniu o zaméwieniu
lub Warunkach Zaméwienia.

§ 44

1. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje w dniu uptywu terminu skfadania ofert.

2. Podczas otwarcia ofert podaje sie co najmniej nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow oraz
informacje dotyczace ceny.

§ 45

W toku badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnienia tresci ziozonych ofert,
wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin.

§ 46

Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
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3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z warunkami zamowienia, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata
poprawiona. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawce o$wiadczenia o braku zgody na
poprawienie w ofercie innej pomytki w terminie 3 dni od dnia dostarczenia zawiadomienia, o ktorym
mowa W niniejszym punkcie, przyjmuje sie, ze Wykonawca wyraza na nig zgode.

§ 47

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w warunkach zaméwienia.

2. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sig¢ do przedmiotu zamowienia,
w szczegolnosci: jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych
dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz
termin wykonania zaméwienia. Kryteria oceny ofert okreslane sg przez dziat zajmujacy sie realizacjg
zamowienia przy wspotpracy z osobg wnioskujaca o udzielenie zaméwienia.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte
Z nizsza cena.

4, Zamawiajgcy moze zastrzec sobie prawo do swobodnego wyboru oferty oraz uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyn.

5. W szczegolnych przypadkach takich jak np. przekroczenie wartosci planowanego budzetu na
realizacjie zamoéwienia, Zamawiajgcy moze dokona¢ zmiany trybu postepowania z przetargu
nieograniczonego do negocjacji z zachowaniem konkurencji.

6. Negocjacje moga by¢ przeprowadzone z Wykonawcami, ktorych oferty spetnity wymagania formalne
postawione w postepowaniu przetargu nieograniczonego.

7. Oferty zlozone w postepowaniu w ramach przetargu nieograniczonego i spetniajace okreslone w nim
wymagania, moga stanowi¢ oferty wstepne w postepowaniu negocjacji z zachowaniem konkurencji
po uzyskaniu zgody Wykonawcow.

§ 48

1. Jezeli w postgpowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonac¢
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztoZzenia w terminie okre$lonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

2. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.
§49

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia w formie pisemne;
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac: nazwe (firme),
siedzibe i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, cene oraz uzasadnienie jej wyboru.

2. Zamawiajacy dodatkowo w dowolnej formie (rowniez telefonicznie) ustala z Wykonawcg termin
podpisania umowy.
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§ 50

1. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1)
2)
3)
4)

jej tre$¢ nie odpowiada tresci warunkdw zamowienia;
oferent nie zlozyt wyjasnien w trybie okreslonym w § 48 niniejszego Regulaminu;
zawiera btedy w obliczeniu ceny,

Wykonawca w terminie 3 dni od doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omyiki, o ktorej mowa w § 46 pkt 3 Regulaminu

2. O odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce, ktdrego oferte odrzucit, podajac
uzasadnienie.

§ 51

Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest wykluczy¢ Wykonawcow w
ponizszych wypadkach:

Wykonawcow, ktorzy zalegajg z uiszczaniem podatkéow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne,

Wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zaméwienia lub wykonujac je
nienalezycie,

Wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadtos¢ ogtoszono,
Wykonawcow, ktorych urzedujacy cztonek organu zarzadzajgcego zostat prawomocnie
skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przestepstwo skarbowe ani inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych.

§52

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie w nastepujacych przypadkach:

1)
2)

gdy nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

w przypadku, o ktérym mowa w § 48 Regulaminu zostaty zloZzone oferty o takiej samej
cenie,

wystapita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub udzielenie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego;

postepowanie jest obarczone wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

§ 53

1. Zamawiajgcy moze bez podawania przyczyny zamknaé przetarg bez wyboru ktdrejkolwiek z ofert

2. O uniewaznieniu albo zamknieciu przetargu bez wyboru ktorejkolwiek z ofert Zamawiajacy informuje
w formie pisemnej Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty. Wykonawcom nie przystuguje roszczenie
o zwrot wydatkow poniesionych w zwigzku ze zlozeniem oferty lub uczestniczeniem
W postepowaniu.
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XI  NEGOCJACIE Z ZACHOWANIEM KONKURENCJI
§ 54

Negocjacje z zachowaniem konkurencji to postepowanie, w ktorym Zamawiajgcy prowadzi negocjacje
z co najmniej dwoma Wykonawcami.

§ 55

1. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji z zachowaniem konkurencji wysylajac
pisemne zaproszenie do udzialu w negocjacjach do co najmniej dwoch Wykonawcow, do ktorych
mozna dotgczy¢ Warunki Zamowienia.

2. Zaproszenie, o ktorym mowa w ust. 1 moze by¢ zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajacego i w takim wypadku Zamawiajacy bedzie negocjowat z Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty wstepne.

3. Negocjacje przeprowadzane sg w formie pisemnej lub ustnej. Ustalenia dokonane w toku negocjacji
zawierane sg w protokole z postepowania.
§ 56
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjaciji z zachowaniem konkurencji, jezeli zachodzi
co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
1) przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie specjalistycznych dostaw, ustug lub robét budowlanych,

2) gdy rodzaj dostaw lub ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia wymaga posiadania przez
dostawce lub ustugodawce szczegolnych uprawnien lub certyfikatow,

3) ze wzgledu na trudno$¢ w ustaleniu szczegotowych cech technicznych i jakosciowych przedmiotu
zamowienia,

4) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow,

5) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;,

6) w przypadku gdy wartosci ofert ziozonych w postepowaniu prowadzonym w ramach przetargu
nieograniczonego lub w trybie zapytania ofertowego, przekraczajg wartosci jakie Zamawiajacy
zamierzat przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

§57

1. Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:
1) oznaczenie i adres Zamawiajgcego,
2) tryb zamowienia,
3) opis przedmiotu zamdwienia,
4) opis warunkéw udziatu w postepowaniu,
5) miejsce i termin rozpoczecia negocjacii.

2. W przypadku dotaczenia do zaproszenia Warunkéw Zamowienia treSC zaproszenia mozna
ograniczy¢ do oznaczenia i adresu Zamawiajgcego oraz miejsca i terminu rozpoczecia negocjaci.
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§ 58
Zamawiajacy, przed rozpoczeciem negocjacji zada od Wykonawcy ztozenia oferty wstepne;.
§ 59

1. Zamawiajacy wybiera oferte tego Wykonawcy, z ktérym wynegocjowat najkorzystniejsze warunki.
2. Zamawiajacy moze zastrzec sobie prawo do swobodnego wyboru Wykonawcy bioracego udziat
w postepowaniu oraz uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, bez podana przyczyn.
§ 60

W sytuaciji, gdy w toku negocjacji Zamawiajacy nie dojdzie do porozumienia z zadnym z zaproszonych
Wykonawcow, dopuszcza sie skierowanie kolejnego zaproszenia do udziatu w negocjacjach do co
najmniej jednego Wykonawcy lub uniewaznienie postepowania.

§ 61
1. Zamawiajgcy moze bez podawania przyczyny zakonczy¢ postepowanie bez wyboru ktoregokolwiek

z Wykonawcow.

2. O uniewaznieniu postepowania albo zakorczeniu postepowania bez wyboru ktéregokolwiek
z Wykonawcow, Zamawiajacy informuje w formie pisemnej Wykonawcdéw biorgcych udziat
w postepowaniu.

3. Wykonawcom nie przystuguje roszczenie o zwrot wydatkdw poniesionych w zwigzku
Z uczestniczeniem w postepowaniu.

Xl ZAPYTANIE OFERTOWE
§ 62

1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym po zaproszeniu co najmniej dwdch
Wykonawcow do zlozenia oferty, Wykonawcy skladajg oferty, a Zamawiajacy wybiera
najkorzystniejszg oferte.

2. Do zaproszenia do ztozenia ofert moga zosta¢ dotaczone Warunki Zaméwienia.
3. Zapytania w trybie ofertowym kierowane sg do takiej liczby wykonawcodw, kidra zapewnia
konkurencyjnos¢, nie mniejszej niz dwoch.
§ 63
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego, jezeli zachodzi co najmniej
jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) przedmiotem zamowienia sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane powszechnie dostepne o
ustalonych standardach technicznych lub jako$ciowych,

2) zamowienie dotyczy posiadanych przez Spotke urzadzen, sprzetu, wyrobow lub materiatow
i wymagana lub uzasadniona jest standaryzacja lub ujednolicenie przedmiotu zamowienia
z posiadanymi juz urzgdzeniami, sprzetem, wyrobami lub materiatami.
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§ 64

1. W zaproszeniu do ztozenia oferty zamieszcza sie co najmniej nastepujace informacie:
1) oznaczenie i adres Zamawiajgcego,
2) miejsce oraz termin sktadania ofert;
3) termin wykonania zaméwienia;
4) opis przedmiotu zamowienia;
)

5) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert — jezeli cena nie jest jedynym
kryterium oceny ofert.

2. W przypadku dolgczenia do zaproszenia Warunkow Zamowienia treS¢ zaproszenia mozna
ograniczy¢ do oznaczenia i adresu Zamawiajgcego oraz miejsca i terminu sktadania ofert.
§ 65
Zapytanie ofertowe kieruje sie pocztg tradycyjng, mailowg lub faksem.

§ 66

2. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszq oferte sposrod zloZzonych ofert zawierajgcych ceng i inne
elementy oferty podlegajace ocenie — koficzac tym samym postepowanie — lub zaprasza do
negocjacji wybranych przez siebie Wykonawcow sposrod tych, ktorzy ztozyli oferte i spetniajg
wymagania Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy moze zastrzec sobie prawo do swobodnego wyboru Wykonawcy biorgcego udziat
w postepowaniu oraz uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyn.

§ 67

Postepowanie w trybie zapytania ofertowego uwaza sie za wazne, gdy wptynie co najmniej jedna wazna
oferta.

§ 68

W sytuacji, gdy w toku zapytania ofertowego Zamawiajacy nie wybierze zadnej ze zlozonych ofert,
dopuszcza sie skierowanie kolejnego zaproszenia do ztozenia oferty do co najmniej jednego
Wykonawcy lub uniewaznienie postepowania.

§ 69
1. Zamawiajacy moze bez podawania przyczyny zakohczy¢ postepowanie bez wyboru ktéregokolwiek

z Wykonawcow.

2. O uniewaznieniu postepowania albo zakonczeniu postepowania bez wyboru ktdregokolwiek
z Wykonawcow, Zamawiajacy informuje w formie pisemnej Wykonawcow bioracych udziat
w postepowaniu.

3. Wykonawcom nie przystuguje roszczenie o zwrot wydatkow poniesionych w zwigzku
z uczestniczeniem w postepowaniu.
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Xl ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI
§70

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym Zamawiajacy udziela zamowienia po
negocjacjach tylko z jednym Wykonawca,

§71

1. Zamawiajacy prowadzi negocjacje w formie ustnej lub pisemne;.
2. Przebieg negocjacji prowadzonych w formie ustnej dokumentowany jest protokotem z postepowania.

§72
Zamawiajgcy moze udzielic zaméwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z ponizszych okolicznosci:

1) warto$¢ dostawy lub ustugi nie przekracza kwoty stanowigcej rownowarto$¢ w ztotych polskich kwoty
w Euro wymienionej w § 4 pkt 8 ustawy Pzp,

2) dostawa lub ustuga ze wzgledéw technicznych lub organizacyjnych moga by¢ Swiadczone tylko
przez jednego Wykonawce,

3) dostawa lub ustuga zamawiana jest w sytuacji awaryjnej,

4) przedmiot zamdwienia obejmuje: prace projektowe, oprogramowanie komputerowe i jego
modyfikacje, ekspertyzy, opracowania techniczne, badania naukowe, dostawy Ilub ustugi
finansowane ze $rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, dostawy lub ustugi
czynione w celach reprezentacyjnych Spotki,

5) przedmiotem zamowienia sg ustugi: reklamy i promociji, doradztwa personalnego, gospodarczego
i podatkowego, prawnicze, notarialne, bankowe, ochrony mienia, szkoleniowe i ubezpieczeniowe,

6) nie doszo do wyboru Wykonawcy w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji z zachowaniem konkurencji lub zapytania ofertowego,

7) nastepuje udzielenie zamowienia dodatkowego do uprzednio udzielonego Zzamowienia
podstawowego, a zachodzi konieczno$¢ zachowania tych samych norm, standardéw lub parametrow
technicznych.

§73

W przypadku zaméwien na dostawy lub ustugi o wartosci do 5.000 zlotych netto dopuszcza sie
udokumentowanie zamowienia notatkg stuzbowa, w ktorej zawiera sie informacje o numerze wniosku
zakupowego oraz uzasadnienia sie wybor Wykonawcy.

§74

1. Zamowienie z wolej reki konczy sie zawarciem umowy, jezeli strony dojdg do porozumienia co do
wszystkich jej postanowien.
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2. W sytuacji, gdy w toku negocjacji Zamawiajacy nie dojdzie do porozumienia z Wykonawcg,
dopuszcza sie rozpoczecie negocjacii z kolejnym Wykonawca lub uniewaznienie postepowania.

§75
1. Zamawiajgacy moze bez podawania przyczyny zakonczy¢ postepowanie bez wyboru ktoregokolwiek
z Wykonawcow.

2. O uniewaznieniu postepowania albo zakonczeniu postepowania bez wyboru ktéregokolwiek
z Wykonawcow, Zamawiajacy informuje w formie pisemnej Wykonawcéw bioracych udziat
W postepowaniu.

3. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot wydatkéw poniesionych w  zwigzku
Z uczestniczeniem w postepowaniu.

XIV  UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN
§76
Do umow zawieranych z Wykonawcami stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks

cywilny.
§77

W wypadku, gdy zgodnie z Regulaminem, wymagane jest zachowanie formy pisemnej umowy, projekt
umowy wymaga zaopiniowania przez radce prawnego pod wzgledem formalno-prawnym.

XV STOSOWANIE PRZEPISOW PRAWA DOTYCZYCZACYCH UDZIELENIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§78

W postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych, do ktérych zastosowanie ma ustawa z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj.: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.),
powotywana jest Komisja przetargowa na zasadach okre$lonych w Rozdziale |V.

§79

1. Komisja przetargowa podejmuje czynnosci okreslone w ninigjszym Regulaminie oraz powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa.

2. Za prawidiowe oraz terminowe przeprowadzanie postepowania odpowiada Kierownik
Zamawiajacego.

3. Wniosek o powotanie Komisji przetargowej sklada Kierownik dziatu wiasciwego rzeczowo do
przeprowadzenia postepowania wedlug niniejszego Regulaminu.

§ 80
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1. Kierownik dziatu, o ktorym mowa w § 79 ust. 3 Regulaminu, szacuje wartos¢ zamowienie oraz
przygotowuje opis zamowienia, ktory nastepnie przekazywany jest Przewodniczacemu Komisji
przetargowej powotanej do przeprowadzenia danego zamowienia.

2. Dalsze czynnosci zwigzane z wykonywaniem umowy zawarte] w wyniku przeprowadzenia
postepowania o0 zamdwienie publiczne wykonuje Kierownik dziatu, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej.

XVl SPRAWOZDAWCZOSC
§ 81

Kierownik dziatu wtasciwego rzeczowo do przeprowadzenia postepowania zgodnie z § 12 Regulaminu
odpowiedzialny jest za uzyskanie informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdania o udzielonych
zamowieniach w zakresie o jakim mowa w art. 98 Pzp.

§82

Informacje, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale przekazywane sg osobie odpowiedzialnej do
zlozenia wlasciwemu organowi sprawozdania z udzielonych zaméwien.

XVIl  PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH REALIZOWANYCH
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA |
SRODOWISKO

§83

1. We wszystkich przypadkach udzielania przez Spdlke zamoéwien kwalifikowanych jako zaméwienia
sektorowe zgodnle z art. 133 i 134 ustawy Pzp, realizowanych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, zastosowanie majq postanowienia zawarte w niniejszym Dziale jako
postanowienia szczegolne majace pierwszenstwo w tych postepowaniach.

2. Do postgpowan, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej Spotka stosuje wlasciwe zasady i procedury
okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko zatwierdzonych przez Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu
21.06.2011 r. (dalej Wytyczne).

§ 84
1. Spotka zawierajac z Wykonawcami umowy, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Pzp stosuje

zasady postepowania uregulowane w Wytycznych.

2. Zgodnie z postanowieniami Wytycznych zawartych w Rozdziale 5.5. ppkt 4, Spotka zawiera umowy
w formie pisemnej w drodze aukcji lub przetargu, o ktérych mowa w art. 70" do art. 705 kc (chyba, ze
przepisy szczegolne wymagajg innego trybu i formy zawierania umowy) z uwzglednieniem zasad:

e jawnosci — w szczegblnosci rozumianej jako zamieszczenie ogloszenia o przetargu/aukcii
w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej/TED, na stronie internetowej Spétki, w miejscu
publicznie dostepnym w siedzibie Spotki.

e niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia - w szczegélnosci rozumianej jako
zakaz zawierania w opisie postanowieri mogacych preferowac konkretnych wykonawcow oraz,
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w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan rownowaznych,

e rownego dostepu dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw czionkowskich -
w szczegolnosci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan powodujgcych dyskryminacje
wzgledem wykonawcow z innych panstw cztonkowskich,

e wzajemnego uznawania dyplomow, Swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

e odpowiednich termindw - w szczegolnosci rozumianej jako wyznaczenie na sktadanie ofert
termindw umozliwiajgcych wykonawcom zapoznanie sie z przedmiotem zamowienia,
przygotowanie i zlozenie oferty,

e przejrzystego i obiektywnego podejscia - w szczegdlnosci rozumianej jako obowigzek
wylaczania sig po stronie beneficjenta z prowadzenia przetargu przez osoby, w stosunku do
ktorych zachodzg przestanki wskazane w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.

W przypadku, gdy zastosowany zostat tryb, o ktorym mowa w ust. 2, a nastepnie postepowanie
z powodu braku ofert lub odrzucenia wszystkich ofert ze wzgledu na niezgodno$¢ z opisem
przedmiotu zamowienia zostato uniewaznione, ponowne przeprowadzenie postepowania w ww.
trybie nie jest wymagane. W takim przypadku mozliwe jest przeprowadzenie postgpowania w trybie
okreslonym w § 85 Regulaminu (wymog rozeznania rynku), przy zachowaniu zasady efektywnosci
oraz pod warunkiem braku istotnych zmian w pierwotnych warunkach zaméwienia (w szczegoinosci
w zakresie przedmiotu zamowienia i sposobu jego realizacji).

§85

W celu zachowania wymogu efektywnosci wydatkow w przypadku udzielania zaméwien, ktorych
wartos¢ szacunkowa przekracza kwote 2.000 zt, bez podatku od towaru i ustug, do ktérych nie ma
zastosowania ustawa Pzp oraz tryb przetargu w rozumieniu przepisow kc, tj. gdy wartos¢
zamowienia nie przekracza kwoty wynikajacej z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp Spétka stosuje
postepowanie w zakresie rozeznania rynku w rozumieniu postanowien Rozdziatu 5 Podrozdziat 3
pkt 10 Wytycznych.

Wymadg rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji
(szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktorych uczestniczy nie wiecej niz 5 pracownikdw Spotki.
Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w catosci na zlecenie Spotki lub w ktdrych
uczestniczy wiecej niz 5 pracownikow Spotki) sg objete wymogiem rozeznania rynku.

Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to, w szczegdlnosci:

e zapytania ofertowe wraz z otrzymanymi ofertami, wydruki ze stron internetowych
przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcow — przynajmniej dwie wazne oferty;

e wydruk ogtoszenia o zamowieniu zamieszczony na stronie internetowe — wymog bedzie
spetniony jezeli w odpowiedzi na zmieszczone ogtoszenie o zamdwieniu ztozona zostanie
tylko jedna wazna oferta.

Osoba wnioskujaca o udzielenie zamowienia obowigzana jest posiada¢ dokumenty potwierdzajace
przeprowadzenie rozeznania rynku, wskazujace, iz dana ustuga/robota/dostawa zostata wykonana
po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest
mozliwe, osoba wnioskujgca o udzielenie zamowienia powinna wykaza¢ okolicznosci
uzasadniajace konieczno$¢ udzielenia danego zaméwienia bez rozeznania rynku (np. w przypadku
gdy wystepuje jedna z przestanek, o ktorych mowa w art. 67 ustawy Pzp).
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5. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyjaé, w szczegolnosci, forme pisma,
e-maila, wydruku strony internetowej.

6. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami
nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.
§86
W Spolce obowigzuja ponizsze zasady dokumentowania w postepowaniu, ktorego dotyczg
postanowienia niniejszego Dziatu:
1) Zamawiajacy jest obowigzany do dokumentowania czynnosci w postepowaniu.

2) Dokumentacje o ktorej mowa w pkt. 1 stanowig oferty, opinie biegtych, oswiadczenia,
zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajgcego
| wykonawcow w toku postepowania, umowa w sprawie zamdwienia oraz informacje
z przebiegu prac w trakcie postgpowania.

3) Dokumentacja postepowania jest przechowywana przez okres okre$lony w umowie
o dofinansowanie, @ w przypadku braku takich postanowie umowy, co najmnigj do uptywu
terminu obowigzywania tej umowy.

4) Zamawiajgcy zobowigzany jest do udostepniania dokumentacji wykonawcom oraz podmiotom
wskazanym przez strone umowy o wspoéffinansowanie zaméwienia.

§ 87

W postepowaniach w sprawie zamowien, ktorych dotycza postanowienia niniejszego Dziatu wytacza sie
stosowanie ponizszych przepisow Regulaminu: § 7 ust. 2; § 10; § 14 ust.2; § 40 ust. 2; § 47 ust. 5, 6, 7;
§ § 53-60; § 65; §66; §67;§ §69-74.

XVl POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 88

Niniejszy Regulamin Udzielania Zaméwien (Regulamin) uchwalony uchwatg Zarzadu Spotki nr 4/2014
z dnia 25 marca 2014 roku wchodzi w zycie z dniem 25 marca 2014 roku.

§ 89

Z dniem wejscia w Zycie Regulaminu, zgodnie z § 88, tracg moc obowigzujaca;

1) Zarzadzenie nr 15/2004 Prezesa Zarzadu ,Wodociagi Stupsk” sp. z 0.0. z siedzibg w Stupsku
W sprawie postgpowania obowigzujacego przy dokonywaniu zaméwien na dostawy i ustugi
z dnia 22.10.2004 r. z p6zniejszymi zmianami,

2) Regulamin udzielania zamoéwien przyjety uchwatg Zarzadu Spétki Nr 17 z dnia 28.11.2012 .
§90

Regulamin zostanie podany do wiadomosci publicznej poprzez zamieszczenie na stronie internetowe;
Spotki.
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XIX ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 - lista obecnosci

Zatacznik nr 2 — informacja 0 wymaganych dokumentach
Zatgcznik nr 3 — wzor owiadczenia cztonka Komisji przetargowe;
Zatgcznik nr 4 — wzér wniosku o udzielenie zamowienia
Zatgcznik nr 5 — wzor protokotu z postepowania
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caysta w

odociqgi Stupsk _ _ o o
; sacemmesesciie ZAKGCZNIK NP 3 do Regulaminu udzielania zamowien

Oswiadczenie
cztonka Komisji Przetargowej

Oswiadczam, ze:

O nie wystepujg przedstawione ponizej okolicznosci,
O wystepuje co najmniej jedna z przedstawionych ponizej okolicznosci,

1)
2)

ubiegam sie 0 udzielenie zamowienia bedacego przedmiotem zaméwienia,

pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcq
prawnym lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

przed uptywem trzech lat od dnia wszczecia postepowania pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z Wykonawca albo byty cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

pozostaje z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci,

zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popefnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

~ Data, czytelny podpis



od Pciqgi
Stupsk . " ¥ ; ;o

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien
ZP-01-02
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Nr wniosku

Wypetnia wnioskodawca (komérka organizacyjna/stanowisko samodzielne)

Kierownik komérki organizacyjnej/
Stanowisko samodzielne
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Od Data wystawienia

T
I
'
I
I
1

i
I

Do : Sporzadzit

m. Stupsk/
Gm. Kobylnica*

WPRIMUWIUK/ Obszar
Plan remontow* planowania

Zakup planowany

/pozaplanowy* i

Nr pozycji

Rodzaj zakupu

Opis przedmiotu zamdwienia
(ilos¢, parametry techniczne,
wymagania jakosciowe)

zatacznik do wniosku

Uzasadnienie potrzeby zakupu
pozaplanowego

Szacunkowa wartos¢ zamdwienia netto PLN/EUR/USD*

Pozadany termin realizacji

Potwierdzenie sprawdzenia stanu w

spotce/magazynie Podpis

Dostepni wykonawcy/dostawcy
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Wypetnia dziat prowadzacy postepowanie

Typ zamdwienia Sektorowe/pozasektorowe* Rodzaj zamdwienia Dostawa/ustuga/robota budowlana*

Konto analityczne

Proponowany teyb utlzielents | Przetarg nieograniczony/ zapytanie ofertowe/ negocjacje z

P ‘ z;ilchowaniem konkurencji / zakup z wolnej reki Podpis

j Jinny *
Opinia/uwagi E
Wypetnia Giéwny ksiggowy
Opinia Gtéwnego ksiegowego Podpis Data
Wypetnia Prezes Zarzadu | |
Decyzja Zarzadu Podpis Data

Uwagi

*wybraé wiasciwe
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Zalgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien

T i ZP-01-03
od Q'S I % éi PROTOKOL Z POSTEPOWANIA

i Komérka organizacyjna prowadzaca

sprawe loa/[]Pi

2, Nr sprawy

3. Przedmiot zamoéwienia

4. Tryb postepowania

6. Zestawienie ofert (Nr, nazwa, adres, telefon, cena i inne istotne elementy oferty)

7. Wybér oferty (Nr wybranej oferty, uzasadnienie)

8. Uczestnicy postepowania (Imie i nazwisko, komorka organizacyjna oraz podpis)

9. Data sporzadzenia

10. | Zatwierdzenie wyniku postepowania (Data, podpis)




