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I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Regulamin okresla zasady i warunki udzielania zaméwien publicznych przez ,Wodociagi Stupsk”
Spotke z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Stupsku we wszystkich wypadkach, kiedy
rzeczona spétka nie jest zobowigzana do stosowania przepiséw Ustawy Pzp.

2. Postanowienia niniejszego regulaminu maja zastosowanie do:
a. zamowien klasycznych, ktorych wartos¢ nie przekracza 130 000 zi.
b. zamdwien sektorowych, ktorych warto$¢ nie przekracza rownowartosci w ziotych kwoty:
- 431 000 euro dla zamoéwien na dostawy i ustugi,
- 5382 000 euro dla zamoéwien na roboty budowlane.

c. zamowien sektorowych na ustugi spoteczne i inne szczegoine ustugi, jezeli warto$¢ zamodwienia
nie przekracza wyrazonej w ztotych réownowartosci kwoty 1 000 000 euro.

3. Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sie do:
a. zamowien, ktorych wartos¢ netto nie przekracza 5 000 zi,
b. zamowien, ktorych wartos¢ przekracza progi okreslone w ust. 2 lit a-c powyzej,
c. zamodwien majgcych na celu usuniecia awarii.

4. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkéw zewnetrznych, w tym pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej, udzielane sg z zachowaniem odpowiednich wytycznych wynikajacych z obowigzujgcych
przepiséw prawa lub innych dokumentdw okreslajgcych sposob ich udzielania. W stosunku do takich
zambwien przepisow niniejszego Regulaminu nie stosuje sie, chyba ze Kierownik zamawiajgcego
wyrazi na to zgode.

5. W sytuacjach, gdy Spotka bedzie zobowigzana do stosowania Ustawy Pzp, zastosowanie znajdujg
wytgcznie postanowienia Rozdziatu IV Regulaminu.

§2
1. Udzielanie zamowien publicznych w imieniu Spétki nastepuje zgodnie z zasadami reprezentacii
okreslonymi w umowie Spotki lub powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa.

2. Prezes Zarzgdu akceptuje kazdy wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego. W przypadku
nieobecnosci Prezesa Zarzadu wniosek akceptowany jest przez Cztonka Zarzadu.

§3
Osobami wnioskujgcymi o udzielenie zaméwienia sg kierownicy i pracownicy komérek organizacyjnych
Spditki oraz osoby na samodzielnych stanowiskach.

§4
Zamawiajgcy decyzjg Zarzadu moze w uzasadnionych przypadkach ustali¢ odrebny tryb udzielenia
zamowienia — nieprzewidziany w Regulaminie — lub zmodyfikowa¢ zasady udzielenia zaméwienia w
poszczegdlnym postepowaniu.

§5
llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1) Zamawiajacym lub Spélce — nalezy przez to rozumie¢ ,Wodociagi Stupsk” Spétke z ograniczong
odpowiedzialnoscig z siedzibg w Stupsku,

2) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Spoétki lub Czionka
Zarzadu Spotki dziatajgcego pod nieobecnosé Prezesa Zarzadu,

3) Wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawne;, ktérj/ubiega sie o udzielenie zamowienia,
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ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia,

4) ISO - Zintegrowany System Zarzadzania wprowadzony i stosowany w Spétce,

5) Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegolnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

6) Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy,

7) Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robo6t budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE,
w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzgdzenia
(WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 roku w sprawie
Wspodinego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.),
zwanego dalej "Wspdinym Stownikiem Zaméwien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje
obiektu budowlanego za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego,

8) Zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego, od wybranego
wykonawcy, robdt budowlanych, dostaw lub ustug,

9) Zaméwieniu sektorowym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
zawierane w celu tworzenia sieci przeznaczone do $wiadczenia publicznych ustug zwigzanych
z produkcjg lub dystrybucjg wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub
kierowania takimi sieciami lub umowy zwigzane z kanalizacjg i oczyszczaniem $ciekéw,

10) Awarii - nalezy przez to rozumie¢ sytuacje nagla, wymagajacg niezwlocznej realizacji,

11) Dniu roboczym - nalezy przez to rozumie¢ dni tygodnia oprécz soboét, niedziel i dni ustawowo
wolnych od pracy,

12) Platformie zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny wspierajgcy proces
udzielania zamoéwien, komunikacji z Wykonawcami, zarzgdzania bazami danych z przeprowadzonych
postepowan,

13) Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 roku — Prawo zaméwier:
publicznych,

14) ZSI - nalezy przez to rozumie¢ Zintegrowany System Informatyczny w Spoice,

15) PI - nalezy przez to rozumie¢ Dziat Inwestycji w Spétce,

16) PL - nalezy przez to rozumie¢ Dziat Logistyki w Spoice,

17) Wniosek — nalezy przez to rozumie¢ wniosek zakupowy o udzielenie zaméwienia.

. ZASADY SKLADANIA WNIOSKOW W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA

§6
Podstawg wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia jest sporzadzenie i zlozenie wniosku
0 udzielenie zamdwienia wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Kazdy
wniosek jest akceptowany przez kierownika dziatu wnioskujgcego lub osobe go zastepujaca lub
pracownika bgdacego na samodzielnym stanowisku pracy.

W celu udzielenia zaméwienia publicznego na dostawy i ustugi, konieczne z punktu widzenia
dziatalnosci Spoétki i o wartosci nieprzekraczajgcej kazdorazowo 500,00 zlotych netto, nie ma
koniecznosci sporzgdzania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej. Osoby, ktérym przystuguje
inicjatywa w sprawie udzielenia zamdwienia, uprawnione sg do samodzielnego dokonywania takich
zaméwien bez koniecznosci sporzgdzania wniosku zakupowego, o ktérym mowa w ust. 1. Powyzsze
dotyczy zakupow realizowanych na potrzeby utrzymania ruchu przedsiebiorstwa. W przypadku
zakupow dotyczacych innych potrzeb kazdorazowy zakup do kwoty 500,00 zt powinien byc¢




uzgadniany z Gtéwng Ksiegowg za posrednictwem $rodkéw komunikaciji elektroniczne;.

3. Postanowienie ust. 2 stosuje sie réwniez do zamoéwien na ustugi lub dostawy, ktérych udzielenie jest
konieczne z uwagi na wystgpienie sytuacji awaryjnych (awarii) o wartosci nieprzekraczajacej
kazdorazowo 10 000 zlotych netto. W przypadku, gdy wartos¢ takiego zaméwienia przekracza
kwote 10 000 ztotych netto, dopuszcza sie sporzgdzenie wniosku po dokonanym zakupie pod
warunkiem wczesniejszego uzyskania akceptacji Kierownika Zamawiajgcego w formie zwyczajowo

przyjetej.
§7

1. Osoba wnioskujgca o udzielenie zaméwienia publicznego zobowigzana jest sprawdzi¢, przed
sporzgdzeniem wniosku, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Regulaminu lub dokonaniem samodzielnego
zakupu, czy nie jest mozliwa realizacja zaméwienia przy wykorzystaniu $rodkéw lub zasobow
wiasnych Spotki. Dotyczy to réwniez zakupow dokonywanych bez koniecznosci sporzgdzania
wniosku o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 i 2 Regulaminu.

2. Osoba, o ktorej mowa w ust. 1, zobowigzana jest do opisania przedmiotu zamoéwienia w spos6b
jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie dokiadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na oszacowanie
zamowienia lub sporzadzenie oferty.

§8
1. Whnioski, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 Regulaminu, nalezy przesyla¢ do Dziatu Logistyki [PL] lub Dziatu
Inwestyciji [P] (wg ich wiasciwosci rzeczowej) w celu ich zaopiniowania w zakresie dotyczacym trybu
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia.

2. Whnioski zaopiniowane zgodnie z ust. 1 sg kierowane do Gtéwnego Ksiegowego w celu zweryfikowania
faktu zabezpieczenia $rodkéw finansowych na realizacje zaméwien objetych danym wnioskiem. Po
uzyskaniu opinii Gtéwnego Ksiegowego wnioski, o ktdrych mowa w ust. 1, kierowane sg do Kierownika
Zamawiajgcego w celu podjecia przez niego decyzji o ich realizadji.

§9
We wniosku o udzielenie zaméwienia mozna wystapic¢ o wyrazenie zgody na zawarcie umowy w sprawie
jego realizacji bez zachowania formy pisemnej (wniosek o wyrazenie takiej zgody powinien zawiera¢
uzasadnienie). Decyzje w tej sprawie podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

§10
1. W Spotce prowadzony jest Rejestr Wnioskow w formie elektroniczne;.

2. Informacja w Rejestrze obejmuje w szczegdlnosci wskazanie: osoby wnioskujacej, przedmiot
zamowienia, procedure zamowienia oraz warto$¢ szacunkowg zamaéwienia.

§ 11
1. Zarejestrowany wniosek o udzielenie zamdwienia kierowany jest do realizacji odpowiednio do:
1) Dziatu Logistyki [PL] - w zakresie zamowienia ustug lub dostaw,

2) Dziatu Inwestycji [PI] - w zakresie zaméwienia robét budowlanych oraz ustug i dostaw
zwigzanych z prowadzonymi przez Pl inwestycjami.

2. Kierownicy dziatow, o ktérych mowa w ust. 1, odpowiedzialni sg za prawidiowe i terminowe
przeprowadzenie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego, w tym za przygotowanie warunkéw
zaméwienia, projektu umowy lub istotnych postanowiern umowy o udzielenie zaméwienia - jezeli
dotyczy.
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lll. OPIS | OSZACOWANIE WARTOSCI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

§12

Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreélen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mieé
wplyw na sporzgdzenie oferty lub udzielenie zaméwienia. Opis dokonywany jest przez komérke lub
osobe sporzgdzajgcg wniosek o udzielenie zamowienia.

§13

Podstawg ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia na dostawy i ustugi jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig przy
wykorzystaniu np.: opublikowanych i ogéinodostepnych branzowych katalogéw cen lub poprzez
przeprowadzenie badania rynku, tj. uzyskanie informacji od potencjalnych wykonawcéw w formie
telefonicznej lub elektronicznej potwierdzonej sporzadzeniem stosownej notatki. Tryb i sposob
szacowania wartosci zamowienia na roboty budowlane okresla Ustawa Pzp.

Szacowania wartosci zamoéwienia dokonuje wnioskodawca przy ewentualnym udziale i wsparciu
Dziatu Logistyki lub Dziatu Inwestycji.

Przedmiot zaméwienia moze zostac opisany poprzez wskazanie, w szczeg6élno$ci, nazw producentéw,
znakow towarowych, patentéw i pochodzenia, jesli jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zamoéwienia, badz specyfikg dziatalnosci prowadzonej przez zamawiajgcego i nie mozna opisaé
przedmiotu zamowienia za pomoca dostatecznie doktadnych okreslen.

§ 14

Zakazuje si¢ dzielenia zamoéwienia na czesci lub obnizania warto$ci zaméwienia w celu unikniecia
stosowania Ustawy Pzp lub przepiséw wewnetrznych odnoszacych sie do poszczegélnych trybow
i form udzielenia zamoéwien.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje sie wprost przepisy art. 28-36 Ustawy
Pzp.

. KOMISJA PRZETARGOWA

§15
Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, ktéry moze zostaé

powolywany do oceny spefnienia przez wykonawcoéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

Komisja przetargowa skfada sie z co najmniej 3 oséb tj. Przewodniczacego, Sekretarza oraz Czionka
Komis;ji.

Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe i terminowe przeprowadzenie procedury udzielenia zamoéwienia
spoczywa na Komisji przetargowej w przypadku jej powotania.

Komisja przetargowa powotywana jest zarzgdzeniem Kierownika Zamawiajgcego, w ktérym okresla
sie w szczegolnosci sktad osobowy komisji oraz zakres jej obowigzkow.

Komisja przetargowa przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcemu propozycje wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania.




V. DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA

§16

Z postepowania o udzielenie zaméwienia Dziat prowadzacy postepowanie (Pl bgdz PL) sporzadza
pisemny protokét zwany dalej ,protokotem”. Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.
Dopuszcza sig¢ sporzgdzenie uproszczonego protokotu lub notatki stuzbowej zwierajacej np. numer
wniosku zakupowego/ nr sprawy i uzasadnienie wyboru lub zaméwienia wystanego do Wykonawcy
w formie pisemnej lub elektroniczne;.

§17

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, pisemne zastrzezenia oraz inne
dokumenty i informacje skfadane w toku postepowania przez uczestnikéw postepowania, jak tez
oryginat podpisanej umowy w sprawie wykonania zaméwienia (z zastrzezeniem § 9 Regulaminu), sa
przedktadane do akt sprawy prowadzonej dla danego zaméwienia.

VI. WARUNKI ZAMOWIENIA
§18

1. W celu przeprowadzenia postepowania Zamawiajgcy sporzadza Warunki Zaméwienia.
2. Warunki Zaméwienia sporzgdza dziat realizujgcy zamowienie.

3. Zamerytoryczng jako$¢ opisu przedmiotu zaméwienia, a takze okreslenie terminow i warunkoéw jego
realizacji odpowiada Kierownik Dziatu wnioskujgcego o udzielenie zaméwienia.

§19
Warunki Zaméwienia mogg zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) nazwe i adres Zamawiajacego,
2) tryb udzielenia zamowienia,
3) opis przedmiotu zamowienia,
4) termin wykonania zaméwienia,

5) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw — jezeli sg wymagane,

6) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu — jezeli sg wymagane,

7) wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami — jezeli dotyczy,
8) wymagania dotyczgce wadium - jezeli jest wymagane,
9) termin zwigzania oferta,

10) miejsce oraz termin sktadania ofert,

11) miejsce oraz termin otwarcia ofert — jezeli dotyczy,

12) opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie¢ kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert,

13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - jezeli jest wymagane,

14) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy albo
ogdlne warunki umowy albo wzoér umowy — jezeli dotyczy.
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VIl. WADIUM ORAZ ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
§ 20

1. W Warunkach Zaméwienia Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcéw wniesienia wadium.
2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej z nastepujgcych form:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) innej formie wskazanej przez Zamawiajacego w Warunkach Zaméwienia.

§21
1. Wadium ustala sie w wysokosci do 3 % wartosci szacunkowej zamowienia.

2. Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych lub udziela zaméwienia w czesciach,
okresla kwote wadium dla kazdej z czesci z osobna.

3. Wadium wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego w Warunkach Zaméwienia, nie pozniej niz w dniu uptywu terminu
sktadania ofert oraz utrzymuje nieprzerwanie do dnia uptywu terminu zwigzania oferts.

4. Wadium wniesione w pienigdzu przez Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana Zamawiajacy
zwraca niezwlocznie po zawarciu umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jezeli zgdano jego wniesienia.

§22

1. Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.

§23

1. Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego
dalej ,zabezpieczeniem".

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli Wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

§ 24
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone w jednej lub w kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;

2) poreczeniu bankowym lub poreczeniu spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym
ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancji bankowej;
4) gwarancji ubezpieczeniowej;

5) poreczeniu udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 lit. b ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci,

6) innej formie wskazanej przez Zamawiajacego w Warunkach Zamoéwienia.
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§25
1. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajacego w Warunkach Zaméwienia.
2. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

3. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone
0 koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy Wykonawcy.

§ 26

1. Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z umowy o wykonanie
zamowienia publicznego, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowg lub ceny jednostkowe.

2. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2 % do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajacego z umowy.

§ 27
1. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania
przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.,

2. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczer z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci nie
moze przekracza¢ 30 % wysokosci zabezpieczenia i jest ona zwracana nie pézniej niz w 15 dniu
PO uptywie okresu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

VIIl. TRYBY | WARUNKI UDZIELANIA ZAMOWIEN

§28
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie:

1) rozeznania rynku - zaméwienia o wartosci szacunkowej netto powyzej 5 000 ztotych do 30 000
ziotych;

2) zapytania ofertowego - zamowienia o wartosci szacunkowej netto powyzej 30 000 zfotych
do 700 000 ztotych,

3) przetargu nieograniczonego - zaméwienia o wartosci szacunkowej netto powyzej 700 000
ztotych do wysokosci progow unijnych obowigzujgcych w dniu udzielenia zaméwienia
publicznego;

4) z wolnej reki — zgodnie z § 49-51 Regulaminu.
§29
O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu,
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaty okreslone przez Zamawiajacego.

IX. PRZETARG NIEOGRANICZONY

§ 30
Postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego prowadzi sie z zastrzezeniem ponizszych postanowien:



1) przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym w odpowiedzi na ogtoszenie o
zamowieniu oferty moga skladaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy;

2) Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego publikujgc Warunki
Zamowienia na stronie internetowej Zamawiajacego badz Platformie zakupowej;

3) Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i
zlozenie oferty, z tym Ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia ogtoszenia;

4) Wykonawca skiada wraz z ofertg o$wiadczenia oraz dokumenty okreslone w Warunkach Zaméwienia.

§ 31
1. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje w dniu uptywu terminu sktadania ofert.

2. Podczas otwarcia ofert podaje sie co najmniej nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw oraz
informacje dotyczace ceny.

§ 32

W toku badania ofert Zamawiajacy moze zgdaé¢ od Wykonawcéw wyjasnienia tresci ztozonych ofert,
wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin.

§33
Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z warunkami zamoéwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty - niezwiocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawce os$wiadczenia o braku
zgody na poprawienie w ofercie innej omytki w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia,
o ktérym mowa w niniejszym punkcie, przyjmuje sie, iz Wykonawca wyraza na nig zgode.

§34

1. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w Warunkach Zamowienia.

2. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia,
W szczegolnosci: jakos$¢, funkcjonalnosc, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych
dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko, koszty eksploatacji, serwis, okres
gwarancji oraz termin wykonania zamdwienia. Kryteria oceny ofert okreslane sg przez dziat
zajmujgey sie realizacjg zaméwienia przy wspdipracy z osobg wnioskujgca o udzielenie zamoéwienia.

3. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte
Z nizszg cena.

4. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze zostaty ziozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego.

5. Wykonawcy, skiadajgcy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

6. Zamawiajgcy moze zastrzec sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z wybranymi Wykonawcami,
ktorzy ziozyli oferte i speiniajg wymagania Zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy moze zastrzec sobie prawo do swobodnego wyboru oferty oraz uniewaznienia
postgpowania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyn.
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§ 35
1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty — w formie pisemnej lub za posrednictwem strony internetowej lub Platformy zakupowej - o
wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc: nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru.
2. Zamawiajgcy w dowolnej formie (réwniez telefonicznie) ustala z Wykonawcg termin podpisania umowy.

§ 36

1. Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

1) Jej tres¢ nie odpowiada tresci okreslonej w Warunkach Zamodwienia;

2) Wykonawca nie ztozyt wyjasnien w trybie okreslonym w § 32 Regulaminu;

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

4) Wykonawca w terminie 3 dni od doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sig na poprawienie innej
omyiki, o ktorej mowa w § 33 pkt 3 Regulaminu;

5) Wykonawca zostat wykluczony z postepowania na podstawie przestanek okreslonych w § 37
Regulaminu.

2. O odrzuceniu oferty Zamawiajgcy zawiadamia w formie pisemnej Wykonawce, ktorego oferte
odrzucit, podajgc uzasadnienie faktyczne oraz prawne.

§37

1. Z postgpowania wyklucza sie:

a) Wykonawcéw w stosunku do ktdrych otwarto likwidacje lub ktérych upadiosé ogloszono,
z wyjatkiem wykonawcow, ktérzy po ogtoszeniu upadiosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego,

b) Wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, opfat lub skiadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu
do skfadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie
w sprawie splaty tych naleznosci,

¢) Wykonawcow, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu,
d) Wykonawcoéw, ktorzy nie wniesli wadium do upltywu terminu sktadania ofert.
2. Zamawiajgcy moze okreslic€ w Warunkach Zaméwienia réwniez inne przypadki, w ktérych
Wykonawca bedzie podlegat wykluczeniu z postepowania.
§ 38
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, gdy nie ztozono zadnej oferty niepodlegajace] odrzuceniu lub
w przypadku uniewaznienia postepowania zgodnie z § 34 ust. 7 Regulaminu.
§39

1. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy informuje w formie pisemnej Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty lub zamieszcza informacje na stronie internetowej lub Platformie zakupowe;j.

2. Wykonawcom nie przystuguje roszczenie o zwrot wydatkéw poniesionych w zwigzku ze zlozeniem
oferty lub uczestniczeniem w postepowaniu.

10




Za

. ZAPYTANIE OFERTOWE

§ 40

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym Zamawiajgcy zaprasza do skladania
ofert co najmniej dwach Wykonawcow, a nastepnie wybiera sposrod ztozonych przez nich ofert —
oferte najkorzystniejsza.

Zapytanie ofertowe w pierwszej kolejnosci kierowane jest do Wykonawcow umieszczonych na Liscie
Kwalifikowanych Wykonawcow Sporzadzanej i aktualizowanej zgodnie z 1SO.

- Zamawiajgcy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowania

i zlozenie oferty.
§41

mawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie zapytania ofertowego, jezeli zachodzi co najmniej

jedna z nastepujgcych okolicznosci:

1)

2)
3)

4)

5)

1.

W postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie zostaty ztozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone,

zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia na roboty budowlane, ustugi lub dostawy,
przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne w ustalonych standardach
jakosciowych,

nie mozna okresli¢ szczegotowych cech zamawianych ustug lub dostaw w taki Sposob, aby
umozliwi¢ wybér najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu nieograniczonego,

po przedstawieniu okolicznosci uzasadniajgcych koniecznos¢ udzielenia zamowienia i
zatwierdzeniu ich przez Zarzad Spatki.

§ 42
Zapytanie ofertowe moze zawierag¢ W szczegolnosci:
1) oznaczenie i adres Zamawiajgcego,
2) miejsce oraz termin skiadania ofert;
3) termin wykonania zaméwienia — jezeli dotyczy;
4) opis przedmiotu Zzamowienia;

5) opis kryteriow, ktérymi  Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert — jezeli cena nie jest jedynym
kryterium oceny ofert.

Do zapytania ofertowego Zamawiajacy mozne zatgczy¢ Warunki Zamoéwienia, zawierajgce informacje,
0 ktérych mowaw § 18-19 Regulaminu. W przypadku dofgczenia do zaproszenia Warunkow Zaméwienia
tres¢ zaproszenia mozna ograniczy¢ do oznaczenia i adresu Zamawiajgcego oraz skréconego opisu
przedmiotu zamowienia.

§ 43

1. Zapytanie ofertowe kieruje sig do Wykonawcéw pocztg elektroniczna.

Dopuszcza sie umieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego lub
Platformie zakupowej dia wszystkich lub zaproszonych Wykonawcéw.

§ 44

- Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte sposrod ztozonych ofert zawierajgcych cene i inne

elementy oferty podlegajgce ocenie — kofczac tym samym postepowanie - lub zaprasza
do negocjacji wybranych przez siebie Wykonawcéw sposrad tych, ktérzy ztozyli oferte i spetniajg
wymagania Zamawiajgcego.
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2.

3.

Zamawiajgcy moze zastrzec sobie prawo do swobodnego wyboru oferty Wykonawcy biorgcego
udziat w postepowaniu.

Zapytanie ofertowe konczy sie zawarciem umowy z zastrzezeniem § 46 Regulaminu.

§ 45

Postepowanie w trybie zapytania ofertowego uwaza sie za wazne, gdy wplynie co najmniej jedna wazna
oferta.

§ 46

1. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym jego etapie - bez podania przyczyny.

XI.

Xl

1.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy informuje, w formie pisemnej, Wykonawcow biorgcych
udziat w postepowaniu lub umieszcza informacje na stronie internetowej lub Platformie zakupowe;.

Wykonawcom nie przystuguje roszczenie o zwrot wydatkéw poniesionych w Zwigzku ze zfozeniem
oferty lub uczestniczeniem w postepowaniu.

ROZEZNANIE RYNKU

§47

Rozeznanie rynku to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert
co najmniej dwoch Wykonawcow, a nastepnie wybiera sposrod ztozonych przez nich ofert — oferte
najkorzystniejsza.

Rozeznanie rynku prowadzi sie w formie telefoniczne;j, elektronicznej lub pisemnej.

§ 48

. Zamawiajacy moze zastrzec sobie prawo do swobodnego wyboru oferty Wykonawcy biorgcego

udziat w postepowaniu oraz uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie - bez podania
przyczyny.

. Wykonawcom nie przystuguje roszczenie o zwrot wydatkéw poniesionych w zwigzku ze ztozeniem

oferty lub uczestnictwem w postepowaniu.

Rozeznanie rynku konczy sie udzieleniem zamowienia w formie pisemnej lub za posrednictwem
poczty elektronicznej lub zawarciem umowy w formie pisemnej, z zastrzezeniem § 9 oraz § 53
Regulaminu.

. ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

§49

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajacy udziela zaméwienia
jednemu Wykonawcy.

Udzielenie zamowienia w trybie z wolnej reki nie zwalnia Zamawiajgcego z obowigzku oszacowania
wartosci zamoéwienia zgodnie z postanowienia Regulaminu.

Zamawiajgcy moze prowadzi¢ uzgodnienia w formie ustnej lub pisemnej.

Zaméwienie z wolej reki konczy sie udzieleniem zaméwienia w formie pisemnej lub za
posrednictwem poczty elektronicznej lub zawarciem umowy w formie pisemnej w sprawie
wykonania zaméwienia publicznego z zastrzezeniem § 9 oraz § 53 ust. 3 Regulaminu. Dopuszcza
sie potwierdzenie realizacji zaméwienia tylko fakturg lub rachunkiem.
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§ 50

1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z ponizszych

n

okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce

Z przyczyn:
a) technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajgcych z odrebnych przepisow

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;;

3) ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacj¢ niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna
zachowac terminéw okreslonych dla innych trybow udzielenia zamowienia, w szczegdlnosci
W ponizszych przypadkach:

a) awarii lub zagrozenia awarig,

b) zagrozenia ciggtosci procesu produkcyjnego, eksploatacji sieci kanalizacyjnej lub
oczyszczalni Sciekow,

C) zagrozenia $rodowiska naturalnego,

d) zagrozenia bezpieczenstwa pracownikow,

e) pilnej potrzeby zakupu materiatow budowlanych, elektrycznych, sprzetu technicznego,
specjalistycznego niezbednego do eksploataciji sieci wodno-kanalizacyjnej i oczyszczalni
sciekow;

4) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego o nie wplynat
zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo wszystkie wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zostaty odrzucone;

5) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamoéwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych, zamoéwienia
polegajacego na powtorzeniu podobnych dostaw, ustug lub robét budowlanych:

6) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy lub podwykonawcy zamoéwienia
podstawowego, zaméwienia na dodatkowe dostawy, ustugi lub roboty, ktérych celem jest
czgsciowa wymiana dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszenie biezacych
dostaw lub rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli zachodzi uzasadnienie do zastosowania
tych samych norm, standardéw, parametréw technicznych lub posiadanych kwalifikacji;

7) w przypadku, gdy zachodzi potrzeba zachowania standaryzacji iflub autoryzacji iflub
specjalizacji dla urzadzen, w tym juz posiadanych, lub dla wykonanych ustug lub ich
wykonania;

8) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczegolnie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu albo postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym;

9) ze wzgledu na istotny interes Spotki w wypadku zaistnienia szczegolnych okolicznosci
uzasadniajacych koniecznosé udzielenia zaméwienia z wolnej reki, po zatwierdzeniu tego
trybu przez Zarzad Spotki.

Zastosowanie trybu, o ktérym mowa w ust. 1, wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy moze udzielié zaméwienia z wolnej reki, w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1
pod warunkiem, iz ich warto$¢ nie przekroczy kwot okreslonych w § 1 ust. 2 lit. b, z zastrzezeniem
§ 14 Regulaminu.

§ 51

1. Zamawiajgcy moze uniewaznié postepowanie prowadzone w trybie z wolnej reki na kazdym jego

etapie bez podania przyczyny.

2. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy informuje Wykonawce zaproszonego do udzialu w

postepowaniu.

3. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot wydatkéw poniesionych w zwigzku z uczestniczeniem

W postepowaniu.
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Xlll. UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN
§ 52

Do uméw zawieranych z Wykonawcami stosuje sig przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku -
Kodeks cywilny.
§53

1. Wymég stosowania formy pisemnej umowy okreslony zostat w § 13 Regulaminu Organizacyjnego
Spotki i ma on zastosowanie w przypadku udzielania zaméwien na podstawie Regulaminu.

2. Dopuszcza sig zawarcie umowy bez zachowania formy pisemnej poprzez wskazanie tej formy we
wniosku zakupowym, o ktérym mowa w § 6-9 Regulaminu.

3. Forma zastrzezona w ust. 2 powyzej ma zastosowanie do zaméwien:
a) na dostawy o wartosci do kwoty 30 000,00 zt,
b) na ustugi o wartosci do kwoty 10 000,00 zt;

C) zakupy dokonywane w sytuacjach awaryjnych, wymagajgcych natychmiastowej realizacji oraz
nieprzewidzianych w biezgcym planowaniu zakupow, ktérych wartosé nie przekracza kwot
progowych okreslonych w Ustawie Pzp.

4. Zastosowanie wylgczenia, o ktorym mowa w ust. 3 lit. c), wymaga pisemnego uzasadnienia przez
komérke merytoryczna.

§ 54
Projekt umowy w sprawie zaméwienia przedktadany jest Radcy Prawnemu w celu Zaopiniowania.

§ 55

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy musi by¢ tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

XIV. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 56
Niniejszy Regulamin zostat przyjety uchwatg zarzadu Spotki nr 1 z dnia 3 stycznia 2022 roku wchodzi
W zycie z dniem podjecia uchwaty.

§ 57

Z dniem wejscia w zycie Regulaminu, o ktérym mowa w § 56, traci moc obowigzujgcg Regulamin
udzielania zamoéwien Przyjety uchwatg Zarzadu Spotki Nr 4 z dnia 25 marca 2014 roku.

§ 58

Do postepowan wszczetych przez wejsciem w zycie niniejszego Regulaminu zastosowanie majg
postanowienia Regulaminu, o ktorym mowa w § 57 Regulaminu.

§ 59

Regulamin zostanie podany do wiadomoséci publicznej poprzez zamieszczenie go na stronie
internetowej Spéiki.
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XV. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 - lista obecnosci,

Zalacznik nr 2 - informacja o wymaganych dokumentach,
Zalacznik nr 3 — wzér wniosku o udzielenie zamoéwienia,
Zatgcznik nr 4 — wzor protokotu z postepowania.



